Szkola Podstawowa nr 2
Im. Kréla Kazimierza Wielkiego

w Sandomierzu

PROCEDURY
NAUCZANIE ZDALNE | HYBRYDOWE



Opracowano na podstawie:

Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo o$wiatowe (t. j. Dz. U. 2020 poz. 910 i
1378)

Ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty (t. j. Dz. U. 2019 r. poz.
1327)

Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 23 pazdziernika 2020 r.
zmieniajace rozporzadzenie W Sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania
jednostek systemu os$wiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem 1
zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. 2020 poz. 1870)

Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020 r.
W sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty
w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz.
U. 2020 poz. 1389)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020 r.
zmieniajace rozporzadzenie w sprawie szczegélnych rozwigzanh w okresie
czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku
z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. 2020 poz.
1394)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie
szczegolnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania
jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem
i zwalczaniem COVID 19 (Dz. U. 2020 poz. 493).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020 r.
zmieniajace rozporzadzenie w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych
1 niepublicznych szkotach 1 placowkach. (Dz.U. 2020 poz. 1386).

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 9 pazdziernika 2020 r. w sprawie
ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazéow 1 zakazéw w zwigzku
Z wystapieniem stanu epidemii (Dz. U. 2020 poz. 1758)

Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 4 wrze$nia 2020 r.
zmieniajace rozporzadzenie w sprawie indywidualnego nauczania dzieci
1 mtodziezy (Dz. U. 2020 poz. 1538).



Cel procedury

Celem niniejszej procedury jest usystematyzowanie dziatan Dyrekcji, nauczycieli,
pracownikow oraz rodzicow majacych na celu zachowanie bezpieczenstwa i higienicznych
warunkow w czasie zajeé/konsultacji organizowanych przez Szkote Podstawowg nr 2 im.
Krola Kazimierza Wielkiego w Sandomierzu podczas zagrozenia epidemiologicznego.

§1. Postanowienia ogolne

1. Na tablicy ogloszen przy wejsciach do budynku szkoty oraz na stronie internetowej
szkoty znajdujg si¢ numery telefonéw stacji sanitarno- epidemiologicznej oraz stuzb
medycznych, z ktorymi nalezy si¢ skontaktowa¢ w przypadku stwierdzenia objawoéw
chorobowych u osoby znajdujacej si¢ na terenie jednostki.

2. W szkole stosuje si¢ wytyczne ministra wlasciwego do spraw zdrowia, Glownego
Inspektora Sanitarnego oraz ministra wlasciwego do spraw oswiaty i wychowania
udostepnione na stronie MEN oraz organu prowadzacego.

3. Warianty pracy szkoly beda dostosowywane do sytuacji epidemiologicznej w regionie.

4. Wybor formy ksztalcenia — stacjonarnej lub zdalnej/ hybrydowej zalezy od stopnia
zagrozenia epidemiologicznego na obszarze Powiatu Sandomierskiego.

5. W sytuacji strefy ,zielonej” w Powiecie Sandomierskim w szkole funkcjonuje
ksztalcenie w trybie stacjonarnym. Obowiazuja wytyczne GIS, MZ i MEN dla szkot
1 placowek oswiatowych.

6. Jezeli powiat znajdzie si¢ w strefie ,,z0ttej” lub ,,czerwonej” dyrektor podejmuje
decyzje 0 wprowadzeniu na terenie placowki ksztatlcenia w wariancie:

a) hybrydowym dajacym mozliwo$¢ wprowadzenia zawieszenia zaj¢¢ stacjonarnych
grupy nieoddziatowej, miedzyklasowej, oddziatu, klasy, etapu edukacyjnego

b) nauczania zdalnego oznaczajacego zawieszenie zaje¢ stacjonarnych na czas
okreslony 1 wprowadzeniu w catej szkole ksztatcenia na odlegtos¢

7. Wprowadzenie formy ksztalcenia hybrydowego badz zdalnego, wymaga uzyskania
zgody organu prowadzacego 1 otrzymania pozytywnej opinii Panstwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego.

8. Dyrektor, za zgoda organu prowadzacego 1 po uzyskaniu pozytywnej opinii
wlasciwego Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego, moze zawiesi¢ zajecia
na czas oznaczony, jezeli ze wzgledu na aktualng sytuacj¢ epidemiologiczng moze by¢
zagrozone zdrowie uczniow.

9. Zgoda 1 opinia, o ktorych mowa w pkt. 11, mogg by¢ wydane takze ustnie,
telefonicznie, za pomoca §rodkow komunikacji elektronicznej lub za pomoca innych
srodkow tacznosci. W takim przypadku tre$¢ zgody lub opinii powinna by¢ utrwalona
w formie protokotu, notatki, adnotacji lub w inny sposob.

10. O zawieszeniu zaje¢, o ktorym mowa w ust. 11-13, odpowiednio organ prowadzacy lub
dyrektor zawiadamiajg organ sprawujacy nadzor pedagogiczny.

11. W przypadku podjecia decyzji o nauczaniu hybrydowym przez Dyrektora szkoly
w porozumieniu z Sanepidem dla oddziatu przebywajacego na kwarantannie,
uczniowie realizujg zajecia zgodnie z planem zajec.

12. Nauczyciele przebywajacy na kwarantannie swiadczg prace zdalng zgodnie z zasadami
nauczania zdalnego.



§2. Organizacja nauczania na odleglosé

1.

Wszyscy nauczyciele realizuja zajecia dydaktyczno-wychowawcze oraz opiekuncze
zgodnie z obowigzujacym planem zaje¢ oraz odbywaja konsultacje zgodnie
z ustalonym planem konsultacji.

Zdalne nauczanie odbywa si¢ z prywatnych domow nauczycieli, wyposazonych
w niezbedny sprzet umozliwiajacy bezpieczne prowadzenie zdalnego nauczania.

Nauczyciele pracuja zdalnie w systemie Microsoft Office 365 realizujac przyjete przez
Rade Pedagogiczng ustalenia.

W przypadku, gdy nauczyciel nie dysponuje odpowiednim sprzetem (komputerem,
laptopem z podigczeniem do Internetu), z ktérego moglby skorzysta¢ w domu lub nie
posiada warunkow do realizacji takiego nauczania w warunkach domowych,
niezwlocznie informuje o tym fakcie dyrektora szkoly. W takiej sytuacji dyrektor
szkoty w miare mozliwos$ci zapewni sprzet stuzbowy.

Zdalne nauczanie powinno miec:

a. charakter synchroniczny (zajgcia online w czasie rzeczywistym za pomoca
narzgdzi umozliwiajacych polaczenie si¢ z uczniami) z zastosowaniem
systemu: MS Office 365 — MS Teams. Zajecia o charakterze synchronicznym
(online) trwaja 30 minut. Dopuszczalne jest realizowanie zaje¢ zblokowanych
z jezyka polskiego w jednym bloku 60 minutowym.

b. charakter asynchroniczny (nauczyciel udostepnia materialty, a uczniowie
wykonuja zadania w czasie odroczonym, okre§lonym przez nauczyciela).
Udostgpnianie materiatéw realizowane powinno by¢ za posrednictwem
e-dziennika Vulcan i/ lub stuzbowej poczty elektronicznej i/ lub MS Teams,
a w sytuacji braku dostepu do

Internetu z wykorzystaniem telefonéw komoérkowych ucznia lub rodzicow oraz
platform 1 aplikacji ujetych w zalaczniku nr 1.

c. W czasie synchronicznym realizowane sg zajecia obowigzkowe za wyjatkiem:
plastyki, muzyki, zaje¢ wychowania fizycznego, jednej godziny religii, jednej
godziny WOS, EDB, WDZ, Doradztwa zawodowego, ktére to zajecia sa
realizowane w sposob asynchroniczny.

d. Rekomenduje si¢ nagrywanie za pomoca aplikacji MS Teams zaj¢¢ lub ich
fragmentow realizowanych w oddziatach I-VIII w sposob synchroniczny.

e. Zajecia z pomocy p-p realizowane sg w sposob dostosowany do mozliwosci
psychofizycznych ucznia (synchronicznie lub asynchronicznie) w czasie nie
przekraczajacym 30 min.

f. W okresie nauczania zdalnego nie sa realizowane zajecia ksztaltujace
kreatywnos¢.



6. Nauczyciele w miar¢ potrzeb dostosowujg program nauczania do planu zajgé
W nauczaniu zdalnym, ze szczegdlnym uwzglednieniem mozliwosci psychofizycznych
uczniow.

7. Nauczyciele poszczegdlnych przedmiotoéw ustalajg tygodniowy zakres tre$ci nauczania,
monitorujg realizacj¢ podstawy programowej i - w miar¢ potrzeb - dokonujg zmian pod
katem realizacji tre$ci w formie zdalne;j.

8. W czasie trwania nauczania zdalnego/ hybrydowego obowigzuje sposdb weryfikacji
wiedzy 1 umiejetnosci uczniow okreslony w Wewnatrzszkolnych Zasadach Oceniania w
Statucie Szkoty (Dzial VII) oraz PSO- Zdalne nauczanie (Przepisy przejsciowe
obowigzujace podczas czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu
oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i1 zwalczaniem COVID-19
w oparciu o akty wykonawcze do ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo
o$wiatowe).

9. Warunki przeprowadzenia egzaminu klasyfikacyjnego, poprawkowego, egzaminu
semestralnego, sprawdzianu wiadomos$ci 1 umiejetnosci oraz sposob ustalenia oceny

klasyfikacyjnej semestralnej/ rocznej okreslone sa w Statucie Szkoty w dziale VII Roz
2.

10. Szczegodtowe zasady weryfikowania wiedzy i informowania o postepach i otrzymanych
ocenach oraz ocenie z zachowania stanowi zalacznik 2.

11. Zasady bezpiecznego uczestnictwa w zaj¢ciach zdalnych okresla zalgeznik nr 3.

12. Na wniosek rodzicow zajgcia indywidualnego nauczania moga by¢ prowadzone przez
nauczyciela lub nauczycieli w indywidualnym kontakcie z uczniem, tj. réwniez
w formie edukacji zdalne;j.

§3. Zasady komunikowania si¢

1. Ustala si¢ nastepujace formy kontaktu z dyrektorem szkoty:
b. kontakt za pomocg e-dziennika,
c. kontakt e-mail na adres: dyrektor@sp2.sandomierz.pl
d. kontakt telefoniczny: + 48 (15) 832 25 75 lub 600 987 096

2. Nauczyciele sa zobowigzani do utrzymywania stalego kontaktu z rodzicami.

3. Kontakty nauczycieli z rodzicami powinny odbywaé si¢ z wykorzystaniem
nastepujacych narzedzi:

a. e-dziennika,
b. poczty elektronicznej,
c. telefonicznie poprzez sekretariat.

4. Szkota w ramach nauczania zdalnego organizuje dla ucznidéw i ich rodzicow konsultacje
z nauczycielami, w tym z nauczycielami wspomagajacymi, pedagogiem, logopeda,
psychologiem.

5. Konsultacje nauczycieli ustala si¢ w nastepujacy sposob:

a. 1 x 1 godz. w tygodniu poza godzinami zaje¢ dydaktycznych, opiekunczych lub
wychowawczych dla uczniow



b. 1 x 1 godz. w tygodniu dla rodzicéw (po godz. 15:00)

6. Nauczyciele specjalisci, tj. nauczyciele wspomagajacy, pedagog, logopeda, psycholog
oraz nauczyciele-wychowawcy $wietlicy i nauczyciel bibliotekarz ustalaja wiasny
harmonogram konsultacji, ktoéry podaja do wiadomosci Dyrekeji 1 ktory podlega
publikacji na stronie WWW. szkoty.

7. Konsultacje moga odbywac si¢ online w czasie rzeczywistym (poprzez MS Office) lub
w czasie odroczonym: na zasadzie kontaktu mailowego i/lub poprzez e-dziennik.

8. O ustalonej formie oraz czasie konsultacji dyrektor informuje rodzicow poprzez
umieszczenie na stronie internetowej szkoty.

§ 4. Zasady prowadzenia dokumentacji szkolnej w czasie trwania nauczania zdalnego

1. Nauczyciele prowadza dokumentacj¢ procesu nauczania zgodnie z obowigzujacymi
przepisami:

a. dokumenty w wersji papierowej, przechowywane tylko i wylacznie na terenie
szkoly zostang uzupetnione po odwieszeniu zaj¢¢ stacjonarnych,

b. dzienniki elektroniczne sg uzupetniane na biezaco kazdego dnia,

c. inne dokumenty, np. notatki stuzbowe, protokoly itp. moga by¢ tworzone
zdalnie 1 przesylane drogg elektroniczng w terminie ustalonym przez dyrektora
szkoty.

2. Potwierdzeniem zrealizowanej lekcji jest wpis w dzienniku elektronicznym.
Nauczyciele specjaliSci wykazuja czas pracy dodatkowo poprzez dokument pt.:
,Dokumentowanie czasu pracy specjalistow”, sporzadzany kazdorazowo po
zakonczonym tygodniu pracy zdalnej. Dokument jest wysylany na adres
raporty@sp2.sandomierz.pl

3. Wszyscy nauczyciele pracujacy zdalnie opracowuja 1 przesylaja na adres
raporty@sp2.sandomierz.pl tygodniowy zakres tresci nauczania z zaje¢ wynikajacych
z ramowych planow nauczania. Zakres ten powinien obejmowaé okres, w ktorym
prowadzone jest zdalne nauczanie i uwzglednia¢ obowigzujacy plan nauczania.

4. Odnotowujemy obecno$¢ ucznia na zajeciach w dzienniku elektronicznym uzywajac
skrotu ,,nz” na dotychczasowych zasadach. Nieobecno$ci usprawiedliwia rodzic/
opiekun prawny kontaktujac si¢ w ciggu tygodnia przez e-dziennik z wychowawca.

§ 5. Obowiazki wychowawcow w zakresie e-learningu
1. Wychowawca ma obowigzek:

a. ustalenia, czy kazdy z jego ucznidow posiada w domu dostgp do sprzetu
komputerowego 1 do Internetu. W przypadku braku dostgpu wychowawca
niezwlocznie zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoly w celu ustalenia
alternatywnych form ksztalcenia,

b. wskazania sposobu kontaktu (np. e-dziennik, MS Office 365) ze swoimi
wychowankami,

c. reagowania na biezace potrzeby i problemy zwiazane z ksztatlceniem zdalnym,
ktore zglaszaja jego uczniowie lub rodzice,



d. przekazywania informacji rodzicom i uczniom w imieniu Dyrekcji i innych
nauczycieli/ pracownikow szkoty,
e. koordynowania pracy Zespotu Wychowawczego.

§ 6. Obowiazki pedagoga / psychologa w czasie obowiazywania nauczania zdalnego
1. W czasie trwania epidemii wsparcie ze strony pedagoga/psychologa szkolnego ma
charakter szczeg6lny i jest absolutnie niezbedne.
2. Pedagog/psycholog szkolny jest dostepny dla uczniow i1 rodzicow zgodnie z wczesniej
ustalonym harmonogramem opublikowanym na stronie internetowej szkoty.
3. Pedagog /psycholog szkolny $wiadczy zdalng pomoc psychologiczno-pedagogiczng
w trakcie trwania sytuacji kryzysowe;j.
4. Pedagog/psycholog szkolny ma obowigzek:
a. ustalenia form i czasu kontaktu z uczniami i rodzicami i poinformowania o tym
fakcie dyrektora szkoly, w tym ustalenie godzin dyzuru telefonicznego dla
uczniow i rodzicow,
b. organizowania konsultacji online,
c. $wiadczenia zdalnej pomocy psychologiczno-pedagogicznej w trakcie trwania
sytuacji kryzysowej, w szczeg6lnosci:
otoczenia opieka ucznidéw i rodzicoéw, u ktérych stwierdzono nasilenie
wystepowania reakcji stresowych, lekowych w zwigzku z epidemig koronawirusa,
e inicjowania 1 prowadzenia dziatan interwencyjnych w sytuacjach
kryzysowych,

e otoczenia opieka i udzielanie wsparcia uczniom, ktérzy maja trudno$ci z
adaptacja do nauczania zdalnego,

e udzielania uczniom pomocy psychologiczno-pedagogicznej w  formach
odpowiednich do nauczania zdalnego,

e wspomagania nauczycieli w diagnozowaniu mozliwosci psychofizycznych
uczniow w konteks$cie nauczania zdalnego.

5. Zglasza potrzebe modyfikacji programu wychowawczo-profilaktycznego w trakcie roku
szkolnego.

§ 7. Obowiazki nauczycieli Swietlicy w czasie obowiazywania nauczania zdalnego
1. Nauczyciele — wychowawcy $wietlicy podczas nauczania zdalnego:

a. Przygotowuja materiaty pomocnicze dla uczniow klas I-III (karty ¢wiczen,
zabawy, tamiglowki itp.);

b. Umieszczajg na stronie internetowej szkoty w zaktadce: ,,Swietlica > linki do stron
z grami i zabawami edukacyjnymi itp.;

c. Prowadza konsultacje w wyznaczonych godzinach, podczas ktérych wspierajg
uczniow 1 rodzicow w zakresie istniejacych potrzeb i zgodnie z posiadanymi
kompetencjami.

§ 8. Obowiazki nauczycieli bibliotekarzy w czasie obowiazywania nauczania zdalnego
1.Nauczyciele bibliotekarze podczas nauczania zdalnego:



a. Prowadza dzialania promujace czytelnictwo poprzez publikacje materiatow na
stronie internetowej szkoly w zaktadce: ,,Biblioteka”,

b. Wspolpracuje z nauczycielami j. polskiego, wychowawcami klas I-1ll poprzez
dostarczanie dzieciom i rodzicom informacji na temat dostepnych audiobookdow,
inscenizacji lektur, wykonuje prace na zbiorach bibliotecznych.

§ 9. Szczegolowe warunki organizacji zdalnego nauczania dla uczniow ze specjalnymi
potrzebami edukacyjnymi oraz dla uczniéw posiadajacych orzeczenie o potrzebie
ksztalcenia specjalnego

1. Uczen ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi uczestniczy w nauczaniu zdalnym
zgodnie z planem zaje¢ swojej klasy.

2. Nauczyciele dostosowuja swoja prace z uczniem do zalecen zawartych w opinii Poradni
Psychologiczno-Pedagogicznej oraz zgodnie z zaleceniami zawartymi w dokumentacji
ucznia, w tym w Indywidualnym Programie Edukacyjno — Terapeutycznym.

3. Zaje¢cia dydaktyczno-wyrdwnawcze i kompensacyjne odbywaja si¢ zgodnie z przydziatami
nauczycieli na zasadach okreslonych w §2.

4. Zajecia rewalidacji w czasie nauczania zdalnego realizowane beda w porozumieniu
z rodzicem i uczniem poprzez platforme¢ Office 365 lub w innej formie, ustalonej z rodzicem/
opiekunem prawnym dziecka.

5. Nauczyciele wspolorganizujacy ksztalcenie 0s6b niepelnosprawnych uczestnicza
w zajeciach realizowanych w klasie online.

6. Wychowawca w porozumieniu z zespotem reaguje na biezace informacje od rodzica/
nauczycieli dotyczace kondycji psychofizycznej dziecka 1 ewentualnych trudnosci
dydaktycznych. Zespot wypracowuje sposoby wsparcia dla dziecka.

7. Specjalisci szkolni pozostaja do dyspozycji ucznia/rodzica zgodnie z ustalonym
harmonogramem konsultacji.

§ 10. Zasady wspolpracy dyrektora z pracownikami administracji i obslugi

1. Pracownicy administracyjni oraz pracownicy obstugi pozostajg w gotowosci do pracy lub
w miar¢ potrzeb pelnig swoje obowigzki stuzbowe zdalnie, po otrzymaniu polecenia pracy
zdalne;j.

2. Dyrektor szkoly moze w dowolnym momencie wezwaé pracownika administracji/ obstugi
do stawienia si¢ w zaktadzie pracy.

3. Podstawowymi formami kontaktu pracownikow administracyjnych i pracownikéw obstugi
z dyrektorem szkoty sa: poczta stuzbowa, telefon.

4. Pracownik administracyjny wykonujacy prace zdalng jest dostepny w godzinach swojej
pracy pod wskazanym przez siebie numerem telefonu.

5. Pracownik administracyjny na biezaco zdalnie przekazuje dyrektorowi szkoty informacje
dotyczace funkcjonowania szkoty, informujac natychmiast o sytuacjach nagtych.

6. Pracownicy obstugi wykonujg swoje obowigzki zgodnie z ustaleniami Dyrekcji szkoty.

§ 11. Zasady wspolpracy szkoly/placowki z sanepidem
1. Dyrektor szkoly na biezaco $ledzi komunikaty na temat COVID-19 nadawane przez
Gtoéwny Inspektorat Sanitarny i stosuje si¢ do jego zalecen.
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2. Dyrektor szkoty wymaga od swoich pracownikow bezwzglednego przestrzegania zalecen
GIS.

3. W sytuacji wystgpienia zagrozenia zarazenia wirusem COVID-19 dyrektor szkoty
niezwlocznie informuje o tym fakcie lokalng stacje epidemiologiczno — sanitarng.

4. W sytuacji wystgpienia zarazenia wirusem COVID-19 u jednego z pracownikéw lub
uczniow dyrektor szkoty niezwlocznie informuje o tym fakcie lokalng stacje
epidemiologiczno — sanitarng.

5. Dyrektor szkoty-placowki pozostaje w statym kontakcie z przedstawicielem lokalnej stacji
epidemiologiczno — sanitarnej w celu biezacego monitorowania sytuacji zwigzanej z
szerzeniem si¢ epidemii COVID-19.

6. Powiatowa Stacja Sanitarno — Epidemiologiczna w Sandomierzu :

Tel. 15832-22-63 ; 15832-23-22

Tel. alarmowy 606 — 825 — 157

§ 12. Zasady wspoélpracy dyrektora szkoly z organem prowadzacym

1. Dyrektor szkoly utrzymuje staly kontakt z przedstawicielami organu prowadzacego w celu
biezacego monitorowania sytuacji zwiagzanej z wdrozeniem zdalnego nauczania.

2. Dyrektor szkoly informuje organ prowadzacy o problemach oraz trudno$ciach
wynikajacych z wdrazania zdalnego nauczania.

3. W sytuacji braku mozliwosci realizacji zdalnego nauczania w stosunku do wybranych
ucznidw, dyrektor szkoly w porozumieniu z organem prowadzacym, ustali alternatywne
formy ksztalcenia.

4. W sytuacji wystgpienia problemow w zakresie realizacji zdalnego nauczania dyrektor
szkoty zwraca si¢ z prosba o wsparcie do organu prowadzacego.

§ 13. Zasady i procedury wspélpracy z organem nadzoru pedagogicznego

1. Dyrektor szkoty utrzymuje kontakt z przedstawicielami organu sprawujacego nadzor
pedagogiczny, zwlaszcza w zakresie monitorowania przyjetych sposobow ksztalcenia na
odleglos¢ oraz stopnia obcigzenia ucznidw realizacjg zleconych zadan.

2. Dyrektor szkoty informuje organ sprawujacy nadzoér pedagogiczny o problemach oraz
trudnosciach wynikajacych z wdrazania zdalnego nauczania.



Zalacznik nr 1

do ,,Procedury- nauczanie zdalne/hybrydowe”
w Szkole Podstawowej nr 2

w Sandomierzu

Platformy edukacyjne i aplikacje dopuszczone w czasie nauczania zdalnego w SP 2

1. Podstawowg platformg edukacyjng i formg komunikacji zostaja:

e dziennik elektroniczny Vulcan,
e system Office 365.

2. Kazdy uczen, nauczyciel ma obowigzek korzystania z konta e-mail zatozonego

1 udostgpnionego przez administratora nauczycielom i uczniom szkoty.

3. Inne platformy edukacyjne, e-learningowe, kanaly oraz aplikacje dopuszczone do
uzytku w Szkole Podstawowej Nr 2 w Sandomierzu :

e platformy: www.epodreczniki.pl, www.eduelo.pl;
e aplikacje: Youtube, Scholaris, Kahoot, classtools
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Zalacznik nr 2

do ,,Procedury- nauczanie zdalne/hybrydowe”
w Szkole Podstawowej nr 2

w Sandomierzu

1. Postepy ucznidw sg monitorowane na podstawie biezacych osiggnie¢ w pracy zdalnej
(nauczanie w czasie rzeczywistym) lub na podstawie wykonanych m. in.: ¢wiczen,
prac, quizéw, projektow, zadan w czasie odroczonym (nauczanie w czasie
odroczonym).

2. Nauczyciel moze wymagac od ucznidow wykonania okreslonych polecen, zadan, prac,
projektow umieszczonych w Internecie, np. na zintegrowanych platformach
edukacyjnych lub poprosi¢ o samodzielne wykonanie pracy w domu
1 udokumentowanie jej, np. w postaci zdjecia przestanego drogg mailowa.

2. Zdalne nauczanie nie moze polega¢ tylko i wylacznie na wskazywaniu i/lub
przesytaniu zakresu materialu do samodzielnego opracowania przez ucznia.

3. Nauczyciel ma obowigzek wytlumaczy¢, omowi¢ i przeéwiczy¢ z uczniami nowe
treSci podstawy programowej. Uczen ma prawo skorzystaé z konsultacji, porad
i wskazéwek nauczyciela do wykonania zadania w formach i czasie okre$lonych
wczesniej przez nauczyciela.

4. Nauczyciel informuje ucznia o postgpach w nauce i otrzymanych ocenach podczas
biezacej pracy z uczniem lub po jej zakonczeniu w sposdb wczesniej ustalony przez
nauczyciela.

5. Nauczyciel informuje rodzica o postepach w nauce syna/corki i otrzymanych przez
niego ocenach w sposdéb wczesniej ustalony przez nauczyciela (np. poprzez e-
dziennik)

6. Nauczyciel na biezagco informuje rodzica o pojawiajacych si¢ trudnosciach
W opanowaniu przez ucznia wiedzy 1 umiejetnosci, wynikajacych ze specyfiki
nauczania na odlegto$¢ (np. poprzez e-dziennik lub Office 365).

7. Nauczyciel ocenia zachowanie ucznia zgodnie z zapisami zamieszczonymi w Statucie
szkoty (DziatVII)

8. W czasie pracy zdalnej nauczyciele wystawiaja oceny biezace za wykonywane
zadania, w szczegdlnos$ci za: ¢wiczenia, zadania, projekty, wypracowania, aktywnos¢,
terminowos$¢ 1 notatki.

9. Nauczyciele w pracy zdalnej moga organizowaé kartkdéwki, testy (wagal) zgodnie
z Przedmiotowymi Zasadami Oceniania.

10.Nauczyciele w pracy zdalnej maja obowigzek udzielenia doktadnych wskazowek
technicznych, jak zadanie z wykorzystaniem narzedzi informatycznych powinno
zosta¢ wykonane oraz wskazuja dokladny czas i1 ostateczny termin wykonania zadania,
okreslajac jednocze$nie warunki ewentualnej poprawy, jesli zadanie nie zostato
wykonane w sposob prawidlowy lub zawiera btedy.
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Zalacznik nr 3

do ,,Procedury- nauczanie zdalne/hybrydowe”
w Szkole Podstawowej nr 2

w Sandomierzu

Zasady bezpiecznego uczestnictwa w zajeciach zdalnych
- okreslone w Regulaminie Zdalnego Nauczania

I. Postanowienia ogolne.

1. Administratorem danych przetwarzanych w ramach edukacji zdalnej jest Szkota.
Zakres przetwarzanych danych osobowych w tej sytuacji to: imi¢, nazwisko, login
uzytkownika oraz nazwa Szkoty.

2. Administratorem danych przetwarzanych w narzedziach, systemach, aplikacjach
stuzagcych do ksztatcenia na odleglos¢ jest dostawca danego rozwigzania. Nalezy
doktadnie zapozna¢ si¢ z regulaminami i Politykami prywatnosci dostawcow ustug
I rozwigzan stuzacych do zdalnego nauczania, z ktorych korzystaja uczniowie
I nauczyciele.

3. Szkota zapewnia narz¢dzia umozliwiajace nauczycielom prowadzenie zaje¢ zdalnych
oraz bezpieczng komunikacj¢ z uczniami i rodzicami, wdrazajac je kompleksowo
w catej placowce.

4. Nauczyciel musi pamigta¢ o bezpiecznym Kkorzystaniu z komputeréw i innych
urzadzen zaréwno wtedy, gdy zapewnil mu je pracodawca, jak 1 wtedy, gdy korzysta
z wlasnych.

5. Nauczyciel moze przetwarza¢ dane osobowe ucznidéw 1 ich rodzicéw tylko w celach
zwigzanych z wykonywaniem swoich obowigzkow stuzbowych.

I. 1. Warunki korzystania z systemu zdalnego nauczania
1. Korzystanie z ustugi jest bezptatne.
2. Warunkiem korzystania z ustugi jest:
a. posiadanie statusu ucznia Szkoty,
b. posiadanie adresu poczty elektronicznej ucznia,
c. zatozenie indywidualnego konta dla kazdego ucznia, pozwalajacego na dostep do
zaje¢ realizowanych online,
d. zatozone, indywidualne konta dla kazdego z nauczycieli. Komunikacja ze szkota
1 wymiana stluzbowych danych nie powinna odbywac si¢ przez prywatne konta
pocztowe nauczycieli.
e. akceptacja niniejszego regulaminu.

3. Szkota wymaga od reprezentujacego ucznia rodzica (opiekuna prawnego) podania
danych do zalozenia konta w systemie zdalnego nauczania, ale tylko w zakresie
niezbednym do tego, aby to konto zatozy¢.

4. Szkolny administrator/dostawca ustugi przydziela konto, haslo i1 wysyla dane
konfiguracyjne na adres poczty elektronicznej rodzica lub nauczyciela. Rodzic /
przedstawiciel prawny ucznia, konfiguruja ushuge zgodnie z instrukcja na stronie
logowania. Podczas pierwszego logowania, uzytkownik (Uczen lub przedstawiciel)
zobowigzany jest do zmiany hasta na nowe, znane tylko jemu.

5. Zaprzestanie $wiadczenia ustug nastgpuje:
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a. zchwilg rozwigzania stosunku pracy z nauczycielem,

b. do 30 wrzesnia roku, w ktorym uczen ukonczyt szkote,

€. do maksymalnie 2 tygodni od chwili opuszczenia szkoty z przyczyn innych
niz ukonczenie,

d. na pisemna, uzasadniong prosb¢ przedstawicicla ustawowego skierowang
do Dyrektora Szkoty.

I1.111. Narzedzia i zasady do prowadzenia bezpiecznej lekcji online

1. W lekcji mogag bra¢ udzial jedynie uczniowie z danej klasy, zidentyfikowani,
podpisani imieniem i nazwiskiem. Nie moga w niej uczestniczy¢ osoby postronne.

2. Wiascicielem i prowadzacym lekcje jest nauczyciel i tylko on ma prawo do
wyciszania uczestnikow i prezentowania swojego ekranu.

3. W systemie nauczyciel moze jedynie publikowa¢ ogoélne materialy edukacyjne,
bez ujawniania jakichkolwiek danych osobowych uczniéw Iub rodzicow (np.
»zamieszczam zestaw ¢wiczen logopedycznych dla Ani i Franka”). Linki do lekcji nie
powinny by¢ publikowane na stronie lub fanpage Szkoty.

4. Hasta do konta nie moga by¢ przekazywane osobom trzecim. Powinny by¢ trudne
do ztamania, ale tatwe do zapamigtania.

5. Kamera powinna pokazywa¢ tylko to, co faktycznie moze by¢ pokazane w trakcie
lekcji. Dotyczy to takze dzielenia ekranu.

1. IV. Srodki bezpieczenstwa dla miejsc i narzedzi wykorzystywanych do zdalnego
v. nauczania

1. Przechowujac dane na sprzecie, do ktorego moga mie¢ dostep inne osoby, nalezy
uzywa¢ mocnych haset dostgpowych, a przed odejSciem od stanowiska pracy
urzadzenie powinno zosta¢ zablokowane. Zalecane jest takze skonfigurowanie
automatycznego blokowania komputera po pewnym czasie bezczynnosSci, oraz
zalozenie odrebnych kont uzytkownikow w przypadku korzystania z komputera przez
wiele 0sob.

2. Gdy dane sg przechowywane na urzadzeniach przeno$nych (np. pamig¢ USB), musza
by¢ bezwzglednie szyfrowane i chronione hastem, by zapewni¢ odpowiednie
bezpieczenstwo danych osobowych, w tym ochrong¢ przed niedozwolonym lub
niezgodnym z prawem przetwarzaniem oraz przypadkowa utrata, zniszczeniem lub
uszkodzeniem.

3. Prowadzenie zaj¢¢ zdalnych moze wymagaé korzystania przez nauczyciela z poczty
elektronicznej do kontaktu z uczniami lub rodzicami. Nauczyciel powinien prowadzi¢
taka korespondencje¢ ze stuzbowej skrzynki pocztowej, ktdrag zapewnia mu Szkota.
W wyjatkowych, uzasadnionych przypadkach i za zgoda Dyrektora Szkoty, dopuszcza
si¢ mozliwo$¢ wykorzystania do celow stluzbowych prywatnej skrzynki pocztowej
nauczyciela, jednak przy zachowaniu rozwagi i bezpieczenstwa.

4. Szczegdlng uwage nalezy zwroci¢é na zabezpieczenie danych osobowych
udostepnianych w  przesylanych wiadomo$ciach. Zawsze przed wystaniem
wiadomosci, nalezy upewnic¢ si¢ , czy niezbgdne jest wystanie danych osobowych oraz
ze, zamierza si¢ wysyla¢ ja do wtasciwego adresata. Ponadto trzeba sprawdzi¢, czy
W nazwie adresu e-mail adresata nie ma np. przestawionych lub pomini¢tych znakow
tak, aby nie wysta¢ takiej wiadomosci do os6b nieupowaznionych. Podczas wysytania
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8.

korespondencji zbiorczej powinno si¢ korzysta¢ z opcji ,,UDW?”, dzieki ktorej

odbiorcy wiadomosci nie beda widzie¢ wzajemnie swoich adresow e-mail.

W przypadku korzystania z domowej sieci WiFi, nalezy upewni¢ si¢, ze zostata ona

skonfigurowana w sposéb minimalizujacy ryzyko wtamania, w szczegoélnosci:

a. Korzystanie z Internetu powinno wymagac uwierzytelnienia, np. poprzez hasto,

b. Hasto dostepu powinno sktadaé si¢ z co najmniej 8 znakow, w tym z duzych
1 matych liter oraz cyfr i znakow specjalnych,

c. Jesli to mozliwe, nalezy zmieni¢ login do panelu administracyjnego routera na
wlasny.

d. Dostgp do panelu administracyjnego routera jest mozliwy wylacznie z urzadzen
znajdujacych si¢ w sieci domowe;j,

e. Zostal zmieniony domyslny adres routera (najczesciej 192.168.1.1.) na inny,

f. Porad i wsparcia w zakresie konfiguracji sieci domowej, w tym jej zabezpieczenia
na potrzeby pracy zdalnej udziela szkolny administrator ustugi.

Minimalne wymagania dla urzadzenia w zakresie bezpieczenstwa:

a. Naurzadzeniu jest legalne 1 aktualne oprogramowanie,

Zostaty wlaczone automatyczne aktualizacje,

Zostata wlaczona zapora systemowa,

Zostatl zainstalowany i dziala w tle program antywirusowy,

Zalogowanie do systemu wymaga uwierzytelnienia z wykorzystaniem

indywidualnego loginu i hasta uzytkownika,

f.  Wylaczono autouzupetnianie i zapamigtywanie hasta w przegladarce internetowe;.

Niedozwolone jest ksztalcenie na odleglos¢ w miejscach publicznych, jak kawiarnie

(w tym internetowe), restauracje, galerie handlowe, gdzie osoby postronne moglyby

ustysze¢ fragmenty rozméw lub zapoznad si¢ z fragmentami zajec.

Dziataniami zabronionymi w pracy z ustugg sa:

a. wykorzystywanie ustugi do wysytania niechcianych wiadomosci,

b. udostepnianie tresci objetych ochrong praw autorskich,

C. przechowywanie, udostgpnianie, rozpowszechnianie tresci 1 materialow
zabronionych i niezgodnych z prawem.

® oo o

V.V. Etykieta i zasady na lekcjach online

1.

Przed kazdymi zajeciami wylaczamy wszystko, co mamy na komputerze lub komorce.
To, co dzieje si¢ w tle moze rozpraszac i1 przeszkadza¢ w uczestnictwie w zajeciach.
Ekrany to teraz nasza klasa online — podobnie jak w szkole podczas lekcji, rowniez
tutaj NIE odzywamy si¢ do siebie wulgarnie, nie wySmiewamy innych, nie
krytykujemy, nie obrazamy.

Logujemy si¢ zawsze swoim imieniem i nazwiskiem, nie podszywamy si¢ pod nikogo
innego, nie zmieniamy nickoéw w czasie lekcji.

Link i hasto do lekcji online jest indywidualne dla kazdej klasy. Dla bezpieczenstwa
wszystkich uczestnikow lekcji nie podajemy nikomu spoza klasy hasta dostgpu do
naszych zajec.

Lekcji nie wolno nagrywaé, fotografowaé, robi¢ printscreenéw 1 upubliczniac.
Ztamanie tej waznej zasady wiaze si¢ nie tylko wykluczeniem z lekcji, ale tez
z konsekwencjami prawnymi.

Gtos na zajeciach zabieramy po kolei. Jest to ustalone przez osobe, ktéra prowadzi
zajecia lub przez ucznia - poprzez zgloszenia si¢ do odpowiedzi.
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7.

Nie podnosimy na siebie glosu: ani mowigc przez komunikator, ani w trakcie
aktywnosci na forach.

8. Widzicie co$, co Was niepokoi? Reagujcie i informujcie o tym nauczyciela.

9. Zajgcia online wymagaja od nas wszystkich skupienia. Szanujmy swoj czas
1 koncentrujmy si¢ na tym, co dzieje si¢ na zajeciach. Jesli zajecia beda zakldcane,
nauczyciel moze wycisza¢ klas¢ i da¢ dostep do mikrofonu tylko wskazanym
uczniom.

V. V1. Postanowienia koncowe

1. Uzytkownicy przyjmuja do wiadomosci, ze ustuga moze by¢ monitorowana celem
zapewnienia jej bezpieczenstwa i nienaruszalno$ci prawa.

2. Dziatania uzytkownika naruszajagcego postanowienia niniejszego regulaminu moga
skutkowa¢ czasowym Ilub bezterminowym blokowaniem ustugi, a takze
odpowiedzialno$cig prawna.

3. Reklamacje, uwagi, komentarze oraz pytania dotyczace dziatania serwisu nalezy
zgltasza¢ do Informatyka Szkoty na jego adres poczty elektroniczne;:
informatyk@sp2.sandomierz.pl

4. Szkota zastrzega sobie prawo zmiany niniejszego regulaminu w dowolnej chwili.
O zmianach uzytkownicy zostang poinformowani drogg mailowg .

5. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem zastosowanie majg przepisy

prawa powszechnie obowigzujacego.
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